
AUFGABEN:
• Mitarbeit bei Sonderprojekten (kaufmännisch)
• Aufbau und Unterstützung beim Controlling
• Begleitung des Vertragswesens
• Allgemeine Finanzbuchhaltung
• �Erstellung der Monatsabschlüsse und Vorbereitung  

beim Jahresabschluss für den Steuerberater
• Vorbereitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs
• Überwachung der Offene Posten Salden

PROFIL:
• �Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum/r  

Bilanzbuchhalter/in bzw. Steuerfachwirt/in
• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung
• Sicherer Umgang mit MS-Office und DATEV-Rechnungswesen
• Zuverlässigkeit und starkes Verantwortungsbewusstsein
• Fähigkeit zum wirtschaftlichen Denken und Handeln
• Führungsverantwortung von Vorteil
• Gerne auch Beschäftigung nach Unterbrechung

Bilanzbuchhalter/in (w/m/d), ab 50%

WIR BIETEN:
leistungsgerechte Entlohnung, ausgezeichnetes Betriebsklima, sicherer Arbeitsplatz, Möglichkeit der Aufstockung, 
Arbeitszeit nach Absprache

Ihre schriftliche Bewerbung schicken Sie bitte an:Ihre schriftliche Bewerbung schicken Sie bitte an:
TOP Gebäudeservice GmbH, z. Hd. Herrn Thomas Mürb
Fuller Str. 15, 79761 Waldshut-Tiengen, Tel.: +49 (0) 7751 896 621-0
E-Mail: info@top-gebaeudeservice.de www.top-gebaeudeservice.de


