
Gemeinde im Landkreis Tuttlingen

Die Gemeinde Immendingen im Landkreis Tuttlingen (ca. 6500 Ein-
wohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Leitung des Hauptamtes (m/w/d)
Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen:
• den klassischen Verantwortungsbereich des Hauptamtes mit den 

allg. Verwaltungsaufgaben, der Leitung der Geschäftsstelle des 
Gemeinderates, die Durchführung von Wahlen, die Wirtschafts-
förderung, die Bearbeitung des Grundstücksverkehrs sowie  
Sonderaufgaben für den Bürgermeister.

• Die Leitung der Sachgebiete Personalwesen, Schulen und Kinder-
betreuungseinrichtungen, Sicherheit und Ordnung mit Standesamt, 
Friedhöfe, Bürgerservice sowie Angelegenheiten des Vereinswesens, 
der Kulturpflege und Jugendarbeit sowie der Tourismusförderung.

Eine Änderung der Geschäftsverteilung bleibt vorbehalten.

Ihr Profil:
• abgeschlossenes Studium als Diplomverwaltungswirt (FH) oder 

Bachelor of Arts (Public Management) oder eine vergleichbare 
Qualifikation.

• Mehrjährige Berufserfahrung, vorzugsweise in den einschlägigen 
Aufgabengebieten ist wünschenswert

• Hohe Einsatzbereitschaft, Entscheidungsfreude, Belastbarkeit, 
Durchsetzungsvermögen und Kooperationsfähigkeit

• Fähigkeit zur Mitarbeiterführung und Motivation
• Gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten eine unbefristete Vollzeitstelle mit interessantem, abwechs- 
lungsreichem und verantwortungsvollem Aufgabengebiet mit Leitungs- 
verantwortung, die nach Besoldungsgruppe A 13, bzw. in vergleich- 
barer Entgeltgruppe nach TVöD bewertet ist. Wir nehmen am Programm 
Hansefit teil.

Weitere Auskünfte erhalten Sie unter www.immendingen.de oder  
von Herrn Bürgermeister Stärk, Telefon 07462 24-240.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit aussagekräf-
tigen Unterlagen bis spätestens 31. August 2024 an 
die Gemeinde Immendingen, Schlossplatz 2, 78194 
Immendingen oder gerne auch als pdf-Datei an  
gemeindeverwaltung@immendingen.de
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