Stadt Karlsruhe
StadtkAmmerei

Karlsruhe - innovativ, jung und lebendig. UNESCO-Stadt der Medienkunst, Stadt des Rechts, digitale Zukunftskommune. Fihrend in
Technologie und Wissenschaft — eine weltoffene Stadt mit hoher Lebensqualitat und ausgezeichneter Mobilitat. Attraktive Arbeitgeberin mit
groRer Jobsicherheit fiir nahezu 7 000 Mitarbeiter*innen. Mit vielfaltigsten Berufen, immer fur die Menschen in der Stadt.

Sachbearbeiter*innen Beitreibung

Die Stadtkammerei sucht Sie als Sachbearbeiter*in zum nachstméglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit (Tandem). Die Stellen bieten je nach
Qualifikation und Berufserfahrung Entwicklungsmdglichkeiten bis Entgeltgruppe 10 TVOD beziehungsweise Besoldungsgruppe A1l LBesOBW.

lhre Aufgaben

m Bearbeiten des gesamten im Zusammenhang mit der Beitreibung
offentlich-rechtlicher und privatrechtlicher Forderungen
anfallenden Schriftverkehrs mit den Schuldner*innen, deren
Interessenvertretungen und Gerichten sowie bei
Insolvenzverfahren

m Wahrnehmen von Terminen fiir die Stadt Karlsruhe im Rahmen
der Beitreibungsgeschafte

= Uberwachen der Abwicklung der vielfaltigen
VollstreckungsmafRnahmen

lhr Profil

m Abgeschlossenes Studium im gehobenen nichttechnischen
Verwaltungsdienst oder Verwaltungsfachwirt*in beziehungsweise
eine vergleichbare Qualifikation

m Sehr gute Argumentationsféahigkeit

m Ausgepragtes Verhandlungsgeschick

m Sehr gute schriftiche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

m Sicheres und verbindliches Auftreten

m Gute Kenntnisse in den Bereichen KAG, BGB, ZPO und den
sonstigen anzuwendenden rechtlichen Grundlagen

m Sicherer Umgang mit SAP und den gangigen Office-

Programmen

m Wirtschaftliches, gewissenhaftes, flexibles und selbststandiges
Denken und Handeln

Wir bieten
m Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit
gesellschaftlicher Relevanz

m Flexible Arbeitszeitmodelle und die individuelle Balance von Beruf
und Privatleben

m Einen eigenen Betriebskindergarten fiir Kinder von elf Monaten
bis sechs Jahren

m Eine zukunftsorientierte Personalentwicklung mit attraktiven
Weiterbildungsmdglichkeiten

m Eine betriebliche Altersversorgung
Ein attraktives Betriebliches Gesundheitsmanagement

m Kollegiale Zusammenarbeit im Team und ein Arbeitsklima orientiert
an unseren Leitlinien fir Fiihrung und Zusammenarbeit

Sind Sie interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spéatestens 11.08.2024
gerne online auf unserem Bewerbungsportal oder senden Sie uns
Ihre Bewerbungsunterlagen unter Kennziffer 200.24.014 an:

Stadt Karlsruhe, Stadtkdmmerei, 76124 Karlsruhe

Weitere Auskiinfte erteilt Ihnen gerne: Stephan Renke,
Abteilungsleiter, Telefon 0721 133-2120, oder Sandra Ehrle,
stellvertretende Sachgebietsleiterin, Telefon 0721 133-2125

Erfahren Sie mehr unter:
www.karlsruhe.de/karriere
Die Stadt Karlsruhe engagiert sich fir Chancengleichheit.
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